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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. КОМПЕТЕНЦИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

1.1. Настоящее Положение о порядке подготовки и проведения Общего собрания членов Некоммерческого партнерства «Саморегулируемая организация «Краснодарские проектировщики» (далее - Положение) разработано в соответствии с Градостроительным Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 1 декабря 2007г. №315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», Федеральным законом от 12 января 1996г. №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Уставом и иными документами Некоммерческого партнерства «Саморегулируемая организация «Краснодарские проектировщики» (далее – Партнерство) и устанавливает порядок созыва и работы Общего собрания членов Партнерства (далее – Общее собрание), регулирует вопросы подготовки и проведения заседаний Общего собрания, определяет порядок формирования и полномочия рабочих органов Общего собрания. 

1.2. Общее собрание является высшим органом управления Партнерства.

1.3. Общее собрание вправе рассмотреть любой вопрос, который в соответствии с Уставом Партнерства и действующим законодательством относится с компетенции Общего собрания и включен в повестку дня с соблюдением необходимых процедур.

Общее собрание членов Партнерства правомочно принимать решения по вопросам своей компетенции, если на нем присутствует более половины членов Партнерства, если более высокий кворум не требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Уставом Партнерства.
1.4. Проводимые помимо ежегодного Общие собрания являются внеочередными.

1.5. Основная функция Общего собрания - обеспечение соблюдения Партнерством целей, в интересах которых оно было создано.

1.6. В соответствии с Уставом Партнерства и действующим законодательством к исключительной компетенции Общего собрания относятся следующие вопросы:

1) утверждение Устава Партнерства, внесение в него изменений;

2) избрание тайным голосованием членов Совета Партнерства, досрочное прекращение полномочий Совета Партнерства или досрочное прекращение полномочий отдельных его членов;

3) избрание тайным голосованием Председателя Совета Партнерства, досрочное прекращение его полномочий;

4) установление компетенции Исполнительного директора и порядка осуществления им руководства текущей деятельностью Партнерства;

5) установление размеров вступительного и регулярных членских взносов и порядка их уплаты;

6) установление размеров взносов в компенсационный фонд Партнерства, порядка его формирования, определение возможных способов размещения средств компенсационного фонда Партнерства с учетом требований законодательства РФ;

7) определение приоритетных направлений деятельности Партнерства, принципов формирования и использования его имущества;

8) утверждение, внесение изменений, принятие решения о признании утратившими силу:

- Требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

- Правил контроля в области саморегулирования;

- Документа о системе мер дисциплинарного воздействия;

- Правил саморегулирования;

- Стандартов Партнерства, иных документов, предусмотренных частями 1 и 2 ст.55.5 Градостроительного кодекса РФ.

9) определение перечня видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства и решение вопросов по выдаче Свидетельства о допуске к которым относится к сфере деятельности Партнерства;

10) принятие решения об исключении из членов Партнерства в случаях, предусмотренных законодательством РФ и Уставом Партнерства;

11) принятие решения о прекращении действия Свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

12) утверждение отчетов Совета Партнерства и Исполнительного директора;

13) утверждение сметы Партнерства, внесение в нее изменений, утверждение годовой бухгалтерской отчетности Партнерства;

14) принятие решения об участии Партнерства в некоммерческих организациях, в том числе о вступлении в ассоциацию (союз) саморегулируемых организаций, торгово-промышленную палату, выходе из состава членов этих некоммерческих организаций;

15) принятие решения о добровольном исключении сведений о саморегулируемой организации из государственного реестра саморегулируемых организаций;
16) принятие решения о реорганизации или ликвидации Партнерства, назначение ликвидатора или ликвидационной комиссии;

17) рассмотрение жалобы лица, исключенного из членов Партнерства, на необоснованность принятого Советом Партнерства на основании рекомендации специализированного органа Партнерства по рассмотрению дел о применении в отношении членов Партнерства мер дисциплинарного воздействия решения об исключении этого лица из членов Партнерства и принятие по такой жалобе решения об исключении этого лица из Партнерства и принятие решения по такой жалобе;

18) принятие иных решений, которые в соответствии с настоящим Уставом, Градостроительным кодексом, Федеральными законами «О некоммерческих организациях, «О саморегулируемых организациях» и другими федеральными законами отнесены к исключительной компетенции Общего собрания членов некоммерческой организации.

1.7. Решение вопросов, отнесенных к исключительной компетенции Общего собрания, не может быть передано иным органам Партнерства.

2. ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

2.1. Ежегодное (очередное) Общее собрание членов Партнерства созывается по решению Совета Партнерства в срок не позднее 6 месяцев после окончания финансового года. 

2.1.1. Решение о созыве ежегодного Общего собрания принимается Советом Партнерства не позднее чем за 30 дней до даты его проведения.

2.1.2. Внеочередное собрание членов Партнерства созывается по решению Совета Партнерства, Председателя Совета Партнерства, либо требованию не менее 1/3 (одной трети) членов Партнерства.

2.1.3. Дата проведения внеочередного Общего собрания назначается не позднее чем через 30 дней с момента принятия решения о проведении внеочередного Общего собрания.

2.2. Норма представительства от каждого члена Партнерства на Общем собрании - 1 человек.

2.3. Каждому члену Партнерства при голосовании принадлежит 1 (один) голос, независимо от количества человек, представляющих данного члена в Партнерстве.

2.4. При подготовке к проведению Общего собрания Совет Партнерства определяет:

- дату, место, время проведения Общего собрания;

- время (начало и окончание) и место регистрации участников Общего собрания;

- повестку дня Общего собрания;
- порядок сообщения о проведении Общего собрания;

- перечень информации (материалов), предоставляемой членам Партнерства при подготовке к проведению Общего собрания, и порядок ее предоставления;

- текст извещения о проведении Общего собрания;

- регламент ведения Общего собрания.

2.4.1. Исполнительная дирекция Партнерства разрабатывает план-график по подготовке к проведению Общего собрания в течение 5-ти рабочих дней с момента принятия Советом Партнерства решения о созыве ежегодного Общего собрания. 

2.4.2. План-график подлежит согласованию с Председателем Совета Партнерства и утверждается Исполнительным директором.

2.4.3. План-график по подготовке к проведению Общего собрания должен содержать:

- наименование мероприятия, подлежащего исполнению;

- фамилию, имя, отчество сотрудника Исполнительной дирекции ответственного за исполнение;

- сроки исполнения.

2.5. Совет Партнерства включает в повестку дня Общего собрания вопросы, которые, согласно Уставу Партнерства, подлежат рассмотрению на Общем собрании, предложенные членами Партнерства и Советом Партнерства с соблюдением требований, установленных Уставом Партнерства и настоящим Положением.

2.6. Предложения в повестку дня ежегодного Общего собрания, а так же предложения о выдвижении кандидатур в члены Совета Партнерства, Председателя Совета Партнерства вправе вносить члены Партнерства в срок не позднее 30 (тридцати) дней после окончания финансового года. 
2.7. Вопрос в повестку дня Общего собрания вносится в письменной форме в Совет Партнерства с указанием мотивов его постановки, наименования члена Партнерства, вносящего вопрос.

2.8. При внесении членами Партнерства предложений о выдвижении кандидатов в Совет Партнерства, в том числе в случае самовыдвижения, должно быть указано имя кандидата, место работы, должность.

2.9. Совет Партнерства рассматривает поступившие предложения и включает в повестку дня предложенные вопросы, либо отказывает во включении в повестку дня Общего собрания вопросов, в том числе и в части включения в список кандидатур в Совет Партнерства, в следующих случаях:

- членом не соблюден срок, установленный п. 2.6 Положения;

- данные, предусмотренные п. 2.8 Положения, являются неполными.
2.10. После назначения Советом Партнерства даты, места и времени проведения и утверждения повестки дня Общего собрания Исполнительная дирекция Партнерства по поручению Совета Партнерства осуществляет извещение членов Партнерства о проведении Общего собрания на основании данных реестра членов Партнерства.

2.11. Извещение о проведении Общего собрания размещается на официальном сайте Партнерства (www.proekt.sro23.ru), а также либо вручается уполномоченному представителю члена Партнерства под роспись, либо направляется факсом, либо по электронной почте, либо заказным почтовым отправлением: 

- для ежегодного Общего собрания не позднее чем за 10дней до даты проведения Общего собрания;

- для внеочередного Общего собрания не позднее чем за 5 дней до даты проведения Общего собрания.
2.11.1. Извещение направляется члену Партнерства по адресу, указанному в реестре членов Партнерства.

2.12. Извещение о проведении Общего собрания должно содержать:

- наименование и местонахождение Партнерства;

- дату, время (начало проведения собрания) и место проведения Общего собрания;

- время начала и окончания регистрации участников Общего собрания;

 - вопросы, включенные в повестку дня Общего собрания;

- порядок и место ознакомления с документами (информацией, материалами), предоставляемыми для обсуждения на Общем собрании;

- подпись Председателя Совета Партнерства.

2.13. Проекты документов (информация, материалы), подлежащие рассмотрению на Общем собрании, размещаются на официальном сайте Партнерства (www.proekt.sro23.ru) не позднее чем за 3 дня до даты проведения Общего собрания.

2.13.1. Члены Партнерства вправе направлять свои замечания к рассматриваемым документам по электронной почте (www.analit@sro23.ru) либо в адрес Партнерства.

2.13.2. На Общем собрании членов Партнерства рассматриваются только проекты тех документов, которые были размещены на сайте Партнерства. Партнерство не раздает участникам Общего собрания документы, размещенные в установленном порядке на официальном сайте Партнерства.

2.14. По требованию члена Партнерства при проведении ежегодного Общего собрания Совет Партнерства должен представить, в частности, следующие документы и материалы:

- годовой бухгалтерский отчет Партнерства;

- заключение аудитора по результатам годовой проверки финансово-хозяйственной деятельности Партнерства;

- смету расходов;

- сведения о кандидатах в Совет Партнерства;

- иные материалы и документы, выносимые на рассмотрение Общего собрания.

3. ПОРЯДОК УЧАСТИЯ ЧЛЕНОВ ПАРТНЕРСТВА В ОБЩЕМ СОБРАНИИ

3.1. Член Партнерства участвует в работе Общего собрания лично или через своего полномочного представителя. 
3.2. Каждый член Партнерства обладает правом голоса на Общем собрании по вопросам, поставленным на голосование.

3.3. Представитель члена Партнерства на Общем собрании действует в соответствии с полномочиями, основанными на выданной ему доверенности. Доверенность от имени члена - юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это учредительными документами, и удостоверяется печатью этого юридического лица. Доверенность от имени индивидуального предпринимателя – члена Партнерства выдается за подписью индивидуального предпринимателя и удостоверяется печатью.
3.4. Доверенность на голосование должна содержать сведения о представляемом члене Партнерства и представителе (имя или наименование, место жительства или местонахождение, паспортные данные).

3.5. Руководитель организации - члена Партнерства участвует в работе Общего собрания без доверенности на основании документов, удостоверяющих его полномочия.

3.6. Лица, прибывшие для участия в Общем собрании членов Партнерства для регистрации, предъявляют следующие документы:

1. Документ удостоверяющий личность (для индивидуального предпринимателя, руководителя юр. лица, представителя юр. лица действующего по доверенности);

2. Доверенность на представление интересов на Общем собрании членов Партнерства (в случае, если член Партнерства принимает участие в Общем собрании членов Партнерства через представителя). 

3.7. В случае если функции руководителя юридического лица, являющегося членом Партнерства, переданы управляющему (управляющей компании), лица, явившиеся для участия в Общем собрании, от имени такого члена Партнерства дополнительно предъявляют следующие документы, которые передаются сотрудникам исполнительной дирекции Партнерства, осуществляющих регистрацию лиц прибывших для участия в Общем собрании членов Партнерства:

1) Документ о передаче полномочий руководителя управляющему или управляющей компании (решение соответствующего высшего органа управления члена Партнерства) - копия, заверенная подписью единоличного исполнительного органа управляющей компании или подписью управляющего и печатью представляемого члена Партнерства;

2) Документ об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа управляющей компании представляемого члена Партнерства (директора, генерального директора, президента и пр.) - копия, заверенная подписью единоличного исполнительного органа управляющей компании и печатью представляемого члена Партнерства.

3.8. В случае если в отношении члена Партнерства инициирована одна из процедур, в соответствии с ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», и при этом имело место отстранение руководителя члена Партнерства от должности, либо в отношении члена Партнерства введена процедура внешнего управления, либо открыто конкурсное производство, лица, прибывшие для участия в ежегодном Общем собрании от имени такого члена Партнерства дополнительно представляют документ, подтверждающий полномочия лица, представляющего интересы члена Партнерства в соответствии с ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)».

3.9. Представители членов Партнерства, прибывшие после окончания регистрации, допускаются к участию в Общем собрании без права голоса.

4. РЕГИСТРАЦИЯ УЧАСТНИКОВ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

СЧЕТНАЯ КОМИССИЯ. ОПРЕДЕЛЕНИЕ КВОРУМА.

4.1. При подготовке к проведению Общего собрания Исполнительная дирекция обязана:

- подготовить список членов Партнерства для регистрации участников Общего собрания; 

- подготовить бюллетени для тайного голосования; 

- обеспечить извещение членов Партнерства о назначенном Общем собрании в установленные Уставом Партнерства и настоящим Положением сроки;

- подготовить материалы (информацию, документы, проекты решений по вопросам повестки дня) подлежащие вручению членам Партнерства на Общем собрании;

- решить другие вопросы, связанные с обеспечением прав членов Партнерства на участие в работе Общего собрания.

4.1.1. Регистрация участников Общего собрания осуществляется на основании данных Реестра членов Партнерства по состоянию на дату проведения Общего собрания. Не зарегистрировавшийся член Партнерства (представитель члена Партнерства) не вправе принимать участие в голосовании.

4.1.2. Список регистрации членов Партнерства должен содержать:

- номер по порядку;
- полное наименование члена Партнерства (наименование организации, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя);

- сокращенное наименование члена Партнерства;

- идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

- фамилия, имя, отчество представителя, зарегистрировавшегося для участия в Общем собрании, их должность;

- основания, на которых действует представитель (Устав/доверенность) 
- подпись представителя, зарегистрировавшегося для участия в Общем собрании. (Приложение №1);
4.2. Регистрацию прибывающих на Общее собрание членов (представителей), осуществляют работники Исполнительной дирекции.

4.2.1. При проведении регистрации работники Исполнительной дирекции обязаны:

- проверить право на участие в работе Общего собрания прибывающего представителя;

- давать разъяснения по вопросам реализации членами Партнерства или их представителями права голоса на Общем собрании;

- разъяснить порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование;

- выдать бюллетени для тайного голосования (в случае наличия в повестке Общего собрания вопросов, голосование по которым осуществляется бюллетенями);

- выдать карточки для открытого голосования (при их наличии).

4.3. Регистрация представителей, прибывающих на Общее собрание, заканчивается за 10 (десять) минут до объявленного времени начала Общего собрания. 

4.3.1. В случае необходимости Председатель Совета Партнерства вправе продлить регистрацию участников Общего собрания на срок, необходимый для завершения регистрации всех прибывших представителей.

4.4. Подсчет голосов и подведение итогов голосования по каждому вопросу повестки дня осуществляется Счетной комиссией. Количественный и персональный состав Счетной комиссии утверждается Общим собранием членов Партнерства. Количество членов Счетной комиссии не может быть менее 2 (двух) человек.

4.4.1. Кандидатуры в состав Счетной комиссии вносит Председатель Общего собрания. В Счетную комиссию не могут входить члены Совета Партнерства.
4.4.2 Члены Счетной комиссии избираются и действуют до окончания данного Общего собрания или избрания новой Счетной комиссии.

4.4.3. Счетная комиссия:

- обеспечивает установленный порядок голосования;

- подсчитывает голоса и подводит итоги голосования;

- передает ответственному сотруднику Исполнительной дирекции бюллетени для тайного голосования.

4.5. Общее собрание правомочно, если на собрании присутствует более 50% членов Партнерства.

4.6. При отсутствии кворума через один час после назначенного времени начала Общего собрания (если этот срок не будет продлен большинством фактически присутствующих участников Общего собрания), Общее собрание признается несостоявшимся.
4.7. В течение 5 дней с первоначально назначенной даты несостоявшегося Общего собрания Советом Партнерства назначается новая дата проведения повторного Общего собрания, которое должно быть проведено не позднее 60 дней с первоначально назначенной даты несостоявшегося Общего собрания.
Повестка дня при проведении нового Общего собрания остается прежней.

4.8. По письменному заявлению члена Партнерства Совет Партнерства вправе разрешить досрочное голосование по вопросам повестки дня Общего собрания членов Партнерства, в случае если, член Партнерства не сможет присутствовать на Общем собрании по уважительной причине (нахождение в день проведения Общего собрания в труднодоступных или отдаленных местностях, по состоянию здоровья и т.п.).

4.9. Члены Партнерства вправе проголосовать досрочно после уведомления о предстоящем Общем собрании.

4.10.Письменное заявление члена Партнерства о досрочном голосовании приобщается к списку досрочно проголосовавших участников Общего собрания. 

4.11. Регламент досрочного голосования утверждается Советом Партнерства.

4.12. Организация и обеспечение досрочного голосования осуществляется Исполнительной дирекцией Партнерства.

5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

5.1. Общее собрание проводится открыто, гласно и может, освещаться в средствах массовой информации. По решению Председателя Совета или Совета Партнерства на Общее собрание могут быть приглашены представители государственных и муниципальных органов власти, общественных объединений, научных учреждений, эксперты и другие специалисты для предоставления необходимых сведений и заключений по рассматриваемым вопросам.
Председательствует на Общем собрании Председатель Совета, а в его отсутствие заместитель Председателя Совета или один из членов Совета.
5.2. Председатель Общего собрания организует выборы Счетной комиссии, ведет Общее собрание в соответствии с повесткой дня и Регламентом, утвержденным Советом Партнерства.
5.3. Председатель Общего собрания:

- руководит общим ходом заседания Общего собрания членов в соответствии с настоящим Положением;

- обеспечивает права членов Партнерства на выражение своего мнения по обсуждаемым вопросам;

- предоставляет слово для выступления в порядке поступления заявок в соответствии с повесткой дня;

- предоставляет слово вне повестки дня только для внесения процедурного вопроса и по порядку ведения;

- ставит на голосование каждое предложение членов Партнерства в порядке поступления;

- проводит открытое голосование и оглашает его результаты; 

- обеспечивает порядок в зале заседания;

- пресекает любые действия, нарушающие настоящее Положение, в том числе делает замечания выступающему при уклонении от обсуждаемого вопроса;

- отвечает на вопросы, поступившие в его адрес, и дает устные разъяснения;

- объявляет о начале и окончании тайного голосования и оглашает его результаты;

- объявляет перерыв в заседании Общего собрания;

- закрывает Общее собрание;

- подписывает протокол Общего собрания;

- выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением.

5.4. Ведение протокола Общего собрания осуществляется Секретарем собрания.

5.5. Секретарь Общего собрания назначается решением Совета из числа штатных сотрудников Исполнительной дирекции Партнерства.
5.6. Секретарь Общего собрания отвечает за ведение и оформление протокола Общего собрания.

5.7. Выступающий на Общем собрании не вправе нарушать правила этики - употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям. 

В случае нарушения требований настоящего пункта Председатель предупреждает выступающего, а в случае повторного нарушения лишает его права выступления в течение всего заседания.

5.8. На Общем собрании представители членов Партнерства вправе участвовать в прениях, вносить предложения, замечания и поправки по существу обсуждаемых вопросов, высказывать свое мнение по кандидатурам лиц, избираемых, назначаемых или утверждаемых Общим собранием, задавать вопросы, давать справки, а также пользоваться иными установленными правами.

5.9. В процессе работы Общего собрания Председатель вправе в любой момент изменить Регламент докладчикам (содокладчикам) и выступающим в прениях, увеличить количество лиц, выступающих в прениях, а также решить другие организационные вопросы.

6. ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ НА ОБЩЕМ СОБРАНИИ

6.1. Решения Общего собрания членов Партнерства принимаются на его заседаниях открытым голосованием, путем поднятия членом Партнерства карточки для голосования, выдаваемой при регистрации, или простым поднятием руки, за исключением голосования по вопросу избрания и прекращения полномочий членов Совета Партнерства, Председателя Совета Партнерства.
6.2. Голосование по вопросам формирования рабочих органов Общего собрания может производиться списком.

6.3. Тайное голосование проводится с использованием бюллетеней. (Приложение №2).

6.4. Бюллетени для тайного голосования подготавливаются Исполнительной дирекцией в количестве, соответствующем числу членов Партнерства.

6.5. Подведение итогов по результатам тайного голосования с использованием бюллетеней осуществляется Счетной комиссией.
6.6. Каждому члену Партнерства выдается один бюллетень для тайного голосования. Бюллетени выдаются членам Партнерства под роспись при регистрации участников Общего собрания. 

6.7. Заполнение бюллетеня производится членами Партнерства путем проставления письменного знака в поле вопроса, по которому проходит голосование. Бюллетень должен быть заполнен участником Общего собрания членов Партнерства чернилами (пастой) либо иным способом, исключающим исправление надписи при помощи обычных средств. Заполнение бюллетеня карандашом не допускается.

6.8. Если участник Общего собрания при заполнении бюллетеня допустил ошибку, он вправе обратиться к лицу, осуществляющему регистрацию участников Общего собрания, с просьбой выдать ему новый бюллетень взамен испорченного. 
Лицо, осуществляющее регистрацию участников Общего собрания, выдает участнику Общего собрания новый бюллетень, делая при этом соответствующую отметку в списке зарегистрировавшихся участников Общего собрания против фамилии данного участника. Испорченный бюллетень, на котором лицо, осуществляющее регистрацию участников, делает запись «Погашено» и заверяет ее своей подписью, заверяется также подписью секретаря Общего собрания.
6.9. Бюллетень для тайного голосования опускается участниками Общего собрания в урну для голосования, установленную в месте, где ее могут видеть члены Счетной комиссии, до окончания времени, отведенного на процедуру голосования.

6.10. После окончания голосования Счетная комиссия осуществляет подсчет результатов голосования бюллетенями.

6.11. Недействительными при подсчете голосов считаются бюллетени неустановленной формы, бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление, а также бюллетени, в которых количество поддержанных кандидатур в состав Совет Партнерства превышает количество вакансий в Совет Партнерства. Дополнения, внесенные в бюллетень, при подсчете голосов не учитываются.

6.12. Счетная комиссия составляет протокол о результатах тайного голосования, который подписывается всеми ее членами. Доклад Счетной комиссии о результатах тайного голосования Общее собрание принимает к сведению. На основании принятого Общим собранием к сведению доклада Счетной комиссии о результатах тайного голосования Председатель называет избранные кандидатуры в Совет Партнерства и избранную кандидатуру Председателя Совета Партнерства.

6.13. В бюллетень для тайного голосования включаются кандидатуры, выдвинутые в установленном настоящим Положением порядке. Допускается голосование каждого члена Партнерства за любое количество выдвинутых кандидатур, но не более чем количество вакансий в Совет Партнерства. Избранными в состав Совета Партнерства считаются те кандидаты, которые в совокупности набрали «за» 2/3 голосов членов Партнерства, присутствующих на Общем собрании.

6.14. При голосовании, осуществляемом бюллетенями для тайного голосования, засчитываются голоса только по тем вопросам, по которым голосующим отмечен только один из возможных вариантов голосования. Бюллетени для голосования, заполненные с нарушением вышеуказанного требования, признаются недействительными, и голоса по содержащимся в них вопросам не подсчитываются.

6.15. Данные об итогах голосования отражаются в протоколе Общего собрания.

6.16. Итоги голосования доводятся до сведения не присутствовавших на Общем собрании членов путем размещения на официальном сайте Партнерства протокола Общего собрания не позднее чем через 3 дня после завершения работы Общего собрания.

7. ПРОТОКОЛ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

7.1. Решения Общего собрания оформляются протоколом Общего собрания членов Партнерства. 
7.2. Протокол Общего собрания ведется Секретарем Общего собрания. 

7.3.Протокол Общего собрания оформляется не позднее 3-x дней после окончания Общего собрания в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются Председателем и Секретарем Общего собрания. Протокол сшивается и скрепляется печатью Партнерства и подписью Председателя Общего собрания. Листы протокола нумеруются.

7.4. Протокол Общего собрания составляется в произвольной форме с обязательным указанием:

- порядкового номера протокола;

- даты, места и времени проведения Общего собрания; 

- Ф.И.О. Председателя и Секретаря Общего собрания;

- повестки дня;
- общего количества членов Партнерства, присутствующих на Общем собрании членов Партнерства (кворум);

- распределения голосов присутствующих членов Партнерства при голосовании по каждому вопросу повестки дня;

- принятые решения по каждому вопросу повестки дня.

7.5. К протоколу Общего собрания приобщается список участников Общего собрания, зарегистрировавшихся для участия в Общем собрании (Приложение №2). К протоколу не могут приобщаться в качестве приложений документы, которые не были оглашены, вручены на Общем собрании, либо в отношении которых на Общем собрании не было принято решение о приобщении их к протоколу. 

7.6. За содержание и своевременность оформления протокола отвечает Председатель Общего собрания. 
7.7. Оформленный надлежащим образом протокол Общего собрания передается Исполнительному директору Партнерства, который обязан обеспечить его сохранность.

7.8. Протоколы Общего собрания и приложения к ним и иные материалы Общего собрания подлежат хранению Партнерством по месту нахождения Исполнительной дирекции Партнерства.
7.9. Протокол Общего собрания, документы и изменения, внесенные в документы, утвержденные Общим собранием, подлежат размещению на официальном сайте Партнерства (www.proekt.sro23.ru) и направлению на электронном и бумажном носителях в орган надзора за саморегулируемыми организациями в срок не позднее чем через три дня со дня их принятия.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Настоящее Положение вступает в силу после утверждения его Советом Партнерства.

8.2. Решения о внесении изменений в настоящее Положение принимаются Советом Партнерства.
ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к Положению о порядке подготовки и проведения Общего собрания членов НП «СРО «Краснодарские проектировщики»

	СПИСОК регистрации участников Общего собрания
членов НП «СРО «Краснодарские проектировщики»
"_____" ___________2011 года

	№№ п/п
	Наименование члена Партнерства

(наименование юридического лица/Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
	Наименование члена Партнерства

(для поиска)
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	Ф.И.О. представителя члена Партнерства, зарегистрировавшегося для участия в собрании, должность
	Действует на основании

(Устава/доверенности)
	Подпись о регистрации для участия в собрании


ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к Положению о порядке подготовки и проведения Общего собрания членов НП «СРО «Краснодарские проектировщики»

	СПИСОК 

членов НП «СРО «Краснодарские проектировщики»,
зарегистрировавшихся для участия в ежегодном Общем собрании
 «_____» ___________2011 года

	№

п/п

 
	Наименование члена Партнерства

(наименование юридического лица/Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	Ф.И.О. руководителя члена Партнерства или представителя члена Партнерства, зарегистрировавшегося для участия в собрании, должность
	Действует на основании

(Устава/доверенности)


ПРИЛОЖЕНИЕ №3
к Положению о порядке подготовки и 
проведения Общего собрания членов 
НП «СРО «Краснодарские проектировщики»
БЮЛЛЕТЕНЬ

Для тайного голосования на Общем собрании членов
НП «СРО «Краснодарские проектировщики» 
«__» ________ 20__ года протокол № __

1. Избрание постоянно действующего коллегиального органа Партнерства – Совета Партнерства НП «СРО «Краснодарские проектировщики».  

Формулировка решения:

2. Избрать в состав, постоянно действующего коллегиального органа Партнерства - Совет Партнерства НП «СРО «Краснодарские проектировщики» сроком на два года следующих кандидатов:

    Ф.И.О. КАНДИДАТА                                                         ГОЛОСОВАНИЕ
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1.__________________________                                 «ЗА»                     «ПРОТИВ»   
[image: image1]            «ВОЗДЕРЖАЛСЯ»  
2.__________________________                                 «ЗА»                      «ПРОТИВ»   
[image: image2]           «ВОЗДЕРЖАЛСЯ»

3.__________________________                                «ЗА»                   «ПРОТИВ»                    «ВОЗДЕРЖАЛСЯ»
4.__________________________                                «ЗА»                    «ПРОТИВ»                   «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» 
ПРИМЕЧАНИЕ (РАЗЪЯСНЕНИЕ ПОРЯДКА ЗАПОЛНЕНИЯ БЮЛЛЕТЕНЯ)

1. Поставьте любой знак в пустом квадрате, расположенном справа от позиции «ЗА», либо в квадрате, расположенном справа от позиции «ПРОТИВ», либо в квадрате расположенном справа от позиции «ВОЗДЕРЖАЛСЯ».
2. Бюллетени не подписываются.

3. Недействительным признается бюллетень, в котором будут оставлены или вычеркнуты слова более одного варианта голосования.
ПРИЛОЖЕНИЕ №4
к Положению о порядке подготовки и 
проведения Общего собрания членов 
НП «СРО «Краснодарские проектировщики»
БЮЛЛЕТЕНЬ

Для тайного голосования на Общем собрании членов 
НП «СРО «Краснодарские проектировщики» 
«__» _____ 20__ года протокол № __

Формулировка ____ вопроса повестки дня:

1. Избрание Председателя Совета НП «СРО «Краснодарские проектировщики».  

Формулировка решения:

2. Избрать Председателем Совета НП «СРО «Краснодарские проектировщики» сроком на два года следующего кандидата:

    Ф.И.О. КАНДИДАТА                                ГОЛОСОВАНИЕ
1.__________________________                                 «ЗА»                     «ПРОТИВ»   
[image: image3]            «ВОЗДЕРЖАЛСЯ»  
2.__________________________                                 «ЗА»                      «ПРОТИВ»   
[image: image4]           «ВОЗДЕРЖАЛСЯ»
ПРИМЕЧАНИЕ (РАЗЪЯСНЕНИЕ ПОРЯДКА ЗАПОЛНЕНИЯ БЮЛЛЕТЕНЯ)

1. Поставьте любой знак в пустом квадрате, расположенном справа от позиции «ЗА», либо в квадрате, расположенном справа от позиции «ПРОТИВ», либо в квадрате расположенном справа от позиции «ВОЗДЕРЖАЛСЯ».
2. Бюллетени не подписываются.

3. Недействительным признается бюллетень, в котором будут оставлены или отмечены слова более одного варианта голосования.
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