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1. Общие положения 

1.1. Настоящий Регламент устанавливает порядок созыва и работы Общего собрания членов Некоммерческого партнерства «Саморегулируемая организация «Краснодарские проектировщики» (далее – Общее собрание), регулирует вопросы подготовки и проведения  Общего собрания, определяет порядок формирования и полномочия рабочих органов Общего собрания.
1.2. Общее собрание является высшим органом управления Некоммерческого партнерства «Саморегулируемая организация «Краснодарские проектировщики» (далее  – Партнерство).
1.3. Общее собрание членов Партнерства осуществляет свои полномочия путем проведения ежегодных (очередных) и (или) внеочередных Общих собраний.

1.4. Ежегодное (очередное) Общее собрание созывается по решению Совета Партнерства и проводится один раз в год в срок не позднее 6 месяцев после окончания финансового года. Решение о созыве ежегодного Общего собрания принимается  Советом Партнерства не позднее чем за 30 дней до даты его проведения.
1.5. Внеочередное Общее собрание членов Партнерства созывается по решению Совета Партнерства, Председателя Совета Партнерства, либо требованию не менее 1/3 членов партнерства. Внеочередное Общее собрание членов Партнерства назначается не ранее 10 дней и не позднее 30 дней с даты принятия соответствующего решения.
2. Подготовка общего собрания

2.1. В решении о созыве  Общего собрания членов Партнерства должна быть отражена следующая информация:

дата проведения Общего собрания;

место проведения Общего собрания;

время (начало и окончание) и место регистрации участников Общего собрания;

время начала Общего собрания;

повестка дня Общего собрания;

порядок сообщения о проведении Общего собрания;

перечень информации (материалов) предоставляемых  членам Партнерства при подготовке к Общему собранию и порядок ее предоставления;

порядок голосования по каждому вопросу повестки дня Общего собрания;

иная информация при необходимости.
Решение о созыве Общего собрания оформляется протоколом Совета партнерства.
2.2. Исполнительный директор уведомляет всех членов Партнерства о проведении ежегодного (очередного) Общего собрания  не позднее, чем за 14 календарных дней, а о проведении внеочередного Общего собрания не позднее, чем за 7 календарных дней до даты проведения собрания. 
В уведомлении о созыве Общего собрания должны быть указаны:
инициатор созыва Общего собрания;
дата проведения Общего собрания;

место проведения Общего собрания;

время (начало и окончание) и место регистрации участников Общего собрания;

время начала Общего собрания;

повестка дня Общего собрания;

иная информация при необходимости.
2.3. Исполнительный  директор Партнерства  обеспечивает  подготовку Общего собрания и финансирование расходов связанных с подготовкой и проведением собрания, работу Счетной и иных комиссий Общего собрания,  выполняет иные функции по обеспечению работы Общего собрания.
2.4. Лица, являющиеся представителями членов Партнерства на Общем собрании, определяются членами Партнерства самостоятельно. Полномочия представителей должны быть подтверждены соответствующей доверенностью с указанием идентифицирующих данных представителя, а также его полномочий, за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности.
2.5. Проекты документов и другие материалы  собрания предоставляются членам Партнерства для ознакомления не позднее, чем за 3 дня до собрания. Указанные проекты документов и материалы, размещаются на сайте Партнерства. 

Документы, предоставляемые непосредственно на Общем собрании,  вручаются участникам Общего собрания при регистрации.
2.6. Перед открытием Общего собрания проводится регистрация  членов Партнерства (их представителей), прибывших для участия в Общем собрании. 

Регистрация  членов Партнерства (их представителей), прибывших для участия в Общем собрании, осуществляется Регистрационной комиссией, количественный и персональный состав которой утверждается Советом Партнерства.
Регистрация участников Общего собрания осуществляется на основании данных реестра членов Партнерства на дату проведения Общего собрания, а также документов, удостоверяющих личность представителей членов Партнерства, в качестве участников Общего собрания и их полномочия для участия в Общем собрании. 

Регистрация участников Общего собрания, заканчивается за 5 (пять) минут до времени начала Общего собрания.  
Члены Партнерства (представители членов Партнерства), не зарегистрировавшиеся в качестве участников собрания,  имеют право присутствовать на  Общем собрании без права голоса.

Полномочия представителей членов Партнерства должны быть подтверждены доверенностью, за исключением случая, когда члена Партнерства представляет руководитель юридического лица, действующий на основании устава. Доверенность, выдаваемая членом Партнерства своему представителю для участия в Общем собрании, заверяется печатью  члена Партнерства или оформляется  нотариально. 
2.7. При отсутствии необходимого количества членов Партнерства зарегистрировавшихся для участия в Общем собрании (кворума) через один час после назначенного времени начала собрания (если этот срок не будет продлен большинством фактически присутствующих участников собрания) собрание признается несостоявшимся.
В течение 5 дней с первоначально назначенной даты несостоявшегося собрания Советом Партнерства назначается новая дата проведения повторного собрания, которое должно быть проведено не позднее 60 дней с первоначально назначенной даты несостоявшегося собрания. 

2.8.  В случае включения в повестку Общего собрания вопроса об исключении из членов Партнерства, не позднее чем за 3 дня до даты проведения Общего собрания Совет Партнерства утверждает список членов Партнерства (юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) вопрос об исключении которых подлежит рассмотрению на Общем собрании.
3. Порядок выдвижения кандидатов для избрания 
в органы управления Партнерства
3.1. Предложения о выдвижении кандидатов в члены Совета Партнерства и  на должность Председателя Совета Партнерства могут быть внесены членами Партнерства до проведения Общего Собрания членов Партнерства. 

3.2. Члены Партнерства желающие выдвинуть своего кандидата в члены Совета Партнерства и   Председателем Совета Партнерства, вправе не позднее, чем за 10 дней  до проведения очередного  и не позднее, чем за 5 дней  до проведения внеочередного Общего собрания членов Партнерства, (повестка которого содержит вопрос об избрании членов Совета Партнерства и Председателя Совета Партнерства)  направить в Партнерство письменные предложения о выдвижении кандидата для избрания в члены Совета Партнерства и Председателем Совета Партнерства, а также вправе  провести предварительное обсуждение кандидатур, организовать соответствующие обмены мнениями по этому вопросу с другими членами Партнерства. 

3.3. К предложению о выдвижении кандидата для избрания в члены Совета Партнерства и Председателем Совета Партнерства прилагаются  решение уполномоченного органа члена Партнерства  о выдвижение кандидата, а также согласие кандидата для избрания членом Совета Партнерства или Председателем Совета Партнерства. 

3.4. Кандидатуры, выдвинутые для избрания в члены Совета Партнерства или Председателем Совета Партнерства, в порядке, определенном п.3.1. - 3.3. настоящего регламента, подлежат включению в избирательные бюллетени для тайного голосования по выборам  членов Совета Партнерства или Председателя Совета Партнерства по решению Совета Партнерства. 

4. Проведение общего собрания
4.1. Работа Общего собрания начинается с определения кворума.
Общее собрание членов Партнерства полномочно принимать решения по вопросам своей компетенции, если на нем присутствует более половины членов Партнерства, если более высокий кворум не требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Уставом Партнерства.

4.2. Рабочими органами Общего собрания являются Председатель (Председательствующий), Секретарь, Счетная комиссия Общего собрания.

4.3. Каждый член Партнерства при принятии решений на Общем собрании имеет один голос.

4.4. Общее собрание принимает решения по вопросам его компетенции простым большинством голосов присутствующих на собрании, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации и Уставом Партнерства.

4.5. Решения Общего собрания об утверждении документов, указанных в подпункте 8 пункта 10.2.  и п.3.2.1. Устава Партнерства, изменении этих документов, решения о признании их утратившими силу считаются принятыми, если за принятие этих документов, изменений, проголосовали более чем пятьдесят процентов общего числа членов Партнерства и вступают в силу не ранее чем через 10 дней после дня их принятия.

Решения Общего собрания по вопросам, указанным в подпунктах 1-7,9-17, 19, 20  пункта 10.2. Устава Партнерства, принимаются квалифицированным большинством голосов в две трети голосов присутствующих на Общем собрании членов Партнерства, за исключением вопроса о преобразовании Партнерства, решение по которому принимается членами Партнерства единогласно.
4.6. Председательствует на Общем собрании Председатель Совета Партнерства, а в случае его отсутствия Заместитель председателя Совета или один из членов Совета, назначенный решением Совета.  
Председательствующий на Общем собрании:

руководит общим ходом собрания
предоставляет слово для выступления в порядке поступления заявок в соответствии с повесткой дня;

предоставляет слово вне повестки дня только для внесения процедурного вопроса и по порядку ведения;

ставит на голосование каждое предложение членов Партнерства в порядке поступления;

проводит открытое голосование и оглашает его результаты;

выполняет иные функции, предусмотренные Уставом  Партнерства и настоящим Регламентом.

4.7. На период своей работы Общее собрание избирает Счетную комиссию в составе не менее трех человек. 
Счетная комиссия Общего собрания избирает из своего состава председателя и секретаря Счетной комиссии. Решения Счетной комиссии Общего собрания принимаются большинством голосов от числа ее членов.
4.8. 
Секретарь Общего собрания назначается Советом Партнерства. В случае, если Советом не принято решение о назначении  секретаря, секретарь Общего собрания избирается собранием. 
4.9. Общее собрание проводится открыто, гласно и освещается в средствах массовой информации. По решению Совета или Председателя Совета  на Общее собрание могут быть приглашены представители государственных органов, общественных объединений, научных учреждений, эксперты и другие специалисты для предоставления необходимых сведений, информаций и заключений по рассматриваемым вопросам. 
4.10. Продолжительность докладов не должна превышать 20 минут. 
Выступления в прениях – до  5 минут
Справки,  информации, ответы на вопросы  –   до 3 минут
По истечении установленного времени председательствующий предупреждает об этом выступающего, а затем вправе прервать его выступление.
4.11. На Общем собрании представители членов Партнерства вправе участвовать в прениях, вносить предложения, замечания и поправки по существу обсуждаемых вопросов, задавать вопросы, давать справки, а также пользоваться иными установленными правами. Во​п​ро​сы,   предложения,   и за​я​в​ле​ния о пре​до​с​та​в​ле​нии сло​ва  подаются в пись​мен​ной фор​ме. 

Никто не вправе выступать на Общем собрании без разрешения председательствующего. Нарушивший это правило лишается председательствующим слова без предупреждения.

Выступающий на Общем собрании не вправе нарушать правила этики - употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям. В случае нарушения указанных требований председательствующий предупреждает выступающего, а в случае повторного нарушения лишает его права выступления в течение всего собрания.
4.12. Решения Общего собрания по вопросам повестки принимаются открытым и тайным голосованием.

4.13. Варианты голосования по каждому вопросу, поставленному на голосование, выражаются формулировками "за", "против" или "воздержался".

В случае предложения двух и более вариантов решения рассматриваемого вопроса члены Партнерства имеют право проголосовать «за» только в отношении одного из вариантов. 
4.14. При проведении голосования подсчет голосов осуществляется Счетной комиссией. Сведения об итогах голосования заносятся в протокол Счетной комиссии, который подписывают все члены счетной комиссии. 
4.15. Перед началом открытого голосования председательствующий сообщает о количестве предложений, которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, в которой они ставятся на голосование, напоминает, каким большинством голосов может быть принято решение. По окончании подсчета голосов председательствующий объявляет, какое решение принято. 
4.16. Тайным голосованием  принимаются решения по вопросам избрания членов Совета и Председателя Совета Партнерства. 

Проведение тайного голосования с использованием бюллетеней и определение его результатов осуществляются Счетной комиссией. 

Форма  и текст Бюллетеней для тайного голосования утверждается Советом. 

Член партнерства (представитель) при голосовании  по вопросу об избрании Членов Совета Партнерства  вправе проголосовать «ЗА» не более чем за количество членов Совета, определенное Общим собранием. 

 При голосовании  по вопросу избрания Председателя Совета Партнерства  вправе проголосовать «ЗА» не более чем за одного кандидата.

Бюллетени для тайного голосования опускаются в специальные ящики для голосования. Недействительными при подсчете голосов считаются бюллетени неустановленной формы, а также бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление, а также бюллетени, в которых количество поддержанных кандидатур («за») больше  общего количества членов Совета  или более одного кандидата при выборах председателя Совета Партнерства. Дополнения, внесенные/вписанные  в бюллетень, при подсчете голосов не учитываются. 

Подсчет и объявление результатов тайного голосования  осуществляются Счетной комиссией. 

Избранными в члены Совета и Председателем Совета в соответствии с п.10.8. Устава партнерства считаются кандидаты, набравшие не менее 2/3 голосов присутствующих на собрании членов партнерства.

О результатах тайного голосования Счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми ее членами. Протокол Счетной комиссии о результатах тайного голосования утверждается Общим Собранием. 
4.17. Решения  Общего собрания оформляются протоколом Общего собрания членов Партнерства.
Протокол составляется не позднее 3 дней после даты проведения Общего собрания в произвольной форме с обязательным указанием: даты, времени и места проведения собрания, общего числа членов Партнерства, сведений о лицах, принявших участие в собрании, результатов голосования по каждому вопросу повестки дня, принятых решениях по каждому вопросу повестки дня, а также иных обязательных  в соответствии с законодательством Российской Федерации сведений.

Протокол подписывают председатель и секретарь Общего собрания.
Листы протокола Общего собрания нумеруются. Протокол сшивается и скрепляется подписью председателя Общего собрания и печатью Партнерства. 

За содержание и своевременность оформления указанного протокола отвечает председательствующий на Общем собрании. 

Оформленный надлежащим образом протокол собрания передается Исполнительному директору Партнерства, который обязан обеспечить его сохранность.

Решения Общего собрания в срок не позднее трех дней после завершения Общего собрания размещаются на сайте Партнерства и направляются в орган надзора за саморегулируемыми организациями.
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